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Transmisién de informacion por medios convencionales e
informaticos (40 horas)

Categoria: Administracién y Gestion

Pagina del curso:
https://www.ensenanzadual.com/cursos/transmision-de-informacion-por-medios-con

vencionales-e-informaticos-40-horas-2/

Objetivo

Con el Curso de 40 horas de Transmision de informaciéon por medios
convencionales e informaticos adquiriras los conocimientos necesarios para
llevar a cabo de forma profesional la transmisién de informacién por medios
convencionales e informaticos en tu entorno de trabajo.

Descripcion )
U. A. 1. CONEXION Y FUNCIONAMIENTO OPERATIVO DEL EQUIPAMIENTO

INFORMATICO
Hardware.
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Tipologia y clasificaciones.

El ordenador. Tipos.

Arquitectura basica de un equipo informatico.

Componentes: Unidad Central de Proceso (CPU), memoria central y tipos de
memoria.

Periféricos: dispositivos de entrada y salida, dispositivos de almacenamiento y
dispositivos multimedia.

Deteccidn y resolucién de fallos en dispositivos periféricos.

Normas de seguridad en conexién/desconexion de equipos informaticos.
U. A. 2. TRANSMISION INTERNA PERSONAL DE DOCUMENTACION
La actitud de escucha activa en la recepcién de instrucciones de trabajo.
Incidencias en la transmisién.

Protocolo.

Actitud positiva en resolucidon de conflicto.

Entrega de la documentacion.

U. A. 3. TRANSMISION INTERNA INFORMATIZADA DE DOCUMENTOS
Funcionamiento.

Tipos (correo electronico y red local).

Gestores de correo electrénico.

Intranet.

U. A. 4. NORMAS DE SEGURIDAD QUE GARANTIZAN LA CONFIDENCIALIDAD
EN LA TRANSMISION

Gestion de la seguridad de la informacion.

Politica de seguridad de la organizacién.

Identificacion y clasificacién de activos a proteger.

Responsabilidad personal de los documentos manipulados.

Seqguridad fisica.

Autenticacion.

Confidencialidad.

Integridad.

Proteccion de soportes de informacion y copias de respaldo.
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Gestion y registro de incidencias.

Informacidén adicional

- Online: Si

- Horas: 40

- Tipo: Profesiones
- Unidades: 4
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